
現代應用文的草本特徵

于成線
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鐘過對香港、畫灣和中關大陸部什地臨的現代應用文使用情波和文種發展情說的

調查，我們發現現代應用文有許多與傳鏡應用文不闊的特點。

在香、港現代應用文的調責中，我們發現番話室的現代應用文有以下幾個最突出的特

點。

其一，兩種法定的一語富貴手式。香港一百五←年來參一直是英鶴的磕闊地，處理合

務，一直都以英文為法定吉普宮。聞臨香揖即將閉歸中悶，的几年2月 15 日脊港政階賴悔

了《法定語文條例) ，正式承認中文為法定的書宙語苦。這樣香港在實際上就有兩種法

定語，即英文和中文。根據這輔條f9d ' 1975年3月香港中文企事管理局攝定了《香港政

辭中文公文處理手揖) , 1986年香港布政司發棒了第四號《總務通告> '具體埠規定了在

政緝部門與群眾醬體及個人聯絡體戰中使用中文余的等文體的格式， 1989年香港政府

去務員首11嫌處印製了《常用中文公寧格式投辭彙} ，的94年中文公事管理局再一技發函

$要使用中文。這說形成了在香港地矗以英文為主體、爾種法定語吉並行的昂醋。

由於香諧歸期的臨近 3 中文的地位日益提高。這種特殊的歷史條件使得在香港的現代

應用文中，不論是公文、台]法文醬、經濟合悶、諧的、申請書、報告書今還是廣告、

進血口ï(L證，甚至講東、單張、歸自單都既有英文又有中文。這種雙語表達影式是中

國以往的傳統文賽中研少見的。

由於語盲形式的改變， t註引起了文體形成的變化。在香港的許多應用文中多既有

用中文的傳繞單式，又採用英文的現行彤式;或者將英文形式中文化表連，兇如寫倍，

體慣用英文的信端ID式多日期署在最未真名之後，下一行的左方頂格;在實際生活中多

請東用的是中文最古老的形式多表達語言卻是英文;也有一些用英文形式的應用文，

倒如memo (標志錄)、會議記錄、錄事，以中文表達，變成了中文形式;還i有一些文

體，中文名稱與英文譯文一致。如通告、金告、過賄，由於其內海是英文的內涵 3 研

以在使用持和中文的蘊告、公告、通知立豈不相悶。上過種種情說說胡雙詣的出琨與使

用，必然引起文體形式的欒草。

，以琨代經濟文化生活為主基本內容。香港是一輛盟際忱的城市 2 是現代化的

關際金融中心、質屬中心、航運中心、信息中心、旅避中心，單懈地區工業加工基蠟
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和自然資源缺乏的 f 自由港J 0 經濟蟹易是支持它生存習成長和發展的動力，的而應用

文體環繞著經濟生活運行是很自然的 α 在這裳，我們可以舉幾個簡單的倒子。初到，番

話主輯查時，我們在報紙上或是和市民的談論中常見到、聽到「按攜J這個謂多不僅是甚

麼意忠實間為在針對路濟中，我們沒有接觸攝「按揭J 0 請教過朋友之後，才知纜這是

畫展行為支持居民覺鼻子捕以房鹿為抵押的一頭貸款業器(或者說分期付款業務)。郎自

銀行借錢給趙:先把房于買下來 3 然接按月擺款多要是失了業還不起鐘，或人死了多根

本無力還饒，銀行就校回房子實給別人揖償。在對外貿易中，抵押業務也十分盛行。

你要貿外觀老醋的東西?資金唱轉有的難，可I;Á找餵行幫忙多不以現金略武付款，指

以信用證、監票形式請畫展行代你付錢。銀行答應幫你付款，為你蹋了立信用鞋， ill{!東件

是岩、須要辦抵押手續，或以工廠、寫字樓、銀樓、酒樓、住宅，或以債券、股票作抵

押品，一旦你破產了還不由饒 s 銀行就可以將工廠、報樓、股票抵債或轉賞。

由於誼樣 3 在實際生活中華兒有 f按搧j 、揖持文書的出現。同樣，在前法文書系統

中型由齡大餐案件是經濟糾錯案，研以在香港民事案材多，各種仲載、小鎮錢餘的審

理、資佈跛產、抵押的文書彭式由多。

不僅如此，香港的一切文化活攝影式?不論是常影節還是聽美 3 都無單一的活動，

它們總是和商品的宜傳、推廣緊密地聯繫在…起。在現代社會，即便是政府的政治活

動、科學部門的研究項目、教育部門時培養目標與計輯，也全都在環繞經濟的軸心接

轉。這也就是說，海現代經濟生活雖務成了現代應用文的使命。

其三步表現彭式日麗通用化。香港不僅是草棚的經濟中心， t但是世界的經濟中心

之一'與之交往的是世界各攝搗舟，人、旅擺者。所以採用簡際上種用的英語與人交往，

課用國際上通行的文書形式處理臼常業務?如關險的定的條鈞、協定、章程、攪倒、

備忘錄等等。解決實易糾績有1按聯合闊貿易法委員會的仲栽規則和觀解規貼輔導差多進

出口按「槍敦偉險協會保險條款j 辦事，人壽保險按香港的07年人壽保險棒餌辦事。態

之，香港在交往中注意按闊際通行的準則行事，茵孺其文書具有較大的建舟，性。隨著

現代鐘書穿起來踏國際化，商人與之交往的並不是單一的偶人對{蹋人、合司對合訝的雙

接關碟，爾是跨國、跨地區的經濟集團、經濟組織之騁的交往與合作，無蜓，這更要

求形式的適用化。伊j如香港與大陸、香港與學韓、香港與歐樹共向體散生意 z 立豈不是

A餾地矗--{閉關家接用一種獨特的影式要謝大都採用摺際上的慣例與通用形式。所以

其使用雷比起傳統的單純商對一關君主的學文來，確實是要廣泛得多了。

其間，表環宇陸現代化。應用文影式的發展和變化與不闊的歷史時代科學校網的

發展有密切的關係。現代應用文的表現形式是現代科技學桶的產物。香港的現代應用

文是建立在現代科學技備 s 尤其是電子通訊技衡的基礎上的一種新型文體。電路的出

現與普及 g 可以為收集資料、儲存倍息、查找線索、起草文件、修改文件、攝印文件、

加工重要理文章提供了極大的方便。電腦網路的出現與使用，可以在偵緝之問通過電路，
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舟全世界傳聽信息、存放信息，現代的電子信箱、電子聽件、話音倍輯在香港的不少

離家與個人用戶中使用;輯文傳真機十分普囑，每一家企司、每一f隨軍校都有;多功

能、高質量的提印機成為企業、學校中印製文件的重要設備。一畫畫複印機，就是一家

工轍。它不但可以聽印，還可以分時1 、放大、縮小、告動裝訂，可以複印成影色的書

啦可以印黑白的;電子技鋪的發展打聽了傳統的廣告手工與作的工藝程序。設計廣

可以用電腦 9 撰寫文案用電腦，員會圈，起括澎繪現用電路操作。幾十平方米的巨大的

廣告學位觀業多也無須提彈子漿，請藝衛家日夜亭玉繪製多只需要用電腦控制影繪膠

印機器就可在內聽成。

電子技構的發展不僅給我們帶來了方便，也向樣深期端影響應用文的表現影式。

儕如我們的傳說書倌是用鋼筆亨或毛主蓋等工其書寫的。現在用fax (傳真)或電子信賴傳

遞，其影式就主吉、然有變化。官發須有倍端，寫明搏挂號碼與接受號碼才行 p 否真目對方

韓收不錯。可叫說電子技逝的發展與應用 z 帶東了應用文的革命性的變革雪成為現代

應用文發展的忠、不可少鵑事基本條件 e

1995年 11月至1996年6丹我們在中國對琨代應用文的使用，情說拌了一些調查。調查

的範體除了上海、起京以外，在余圈端、平孝萃的幫助下，我們對湖私、武漢、福建、

杭州、無鏡等端當作了 A些調查，位集了幾否個個倒。從鋼盔中，我們發現大陸的現

代應用文也同樣具有香港的現代躍周文的某些基本特點。以幫語主主餌，在上海地盤，

英文在現代應舟文使用的比例擺攤發展。我們在上海和武漢向全劉各;有關合詞企業發

出了 150份調查i函件多收到反轍38件。其中使用得最多能外語是英文，上海23份反饋資

料有20份說他們使用英文;武漢15份反饋資料，只有lt分沒有說他們使用英文。我們調

查了的種文體，使用外語最多的文體是倍的、合悶、選出口單誼、定單、信用證、

程、廣告。分析…下其中幾種文體的英文使用情說，亦可見…王軍。我們在上海抽查了

〈解放日報》、《新民晚報) 1996年 1月至生月英文廣告刊登的情況費結果是:

報名 丹f5t 全中文廣告 全英文廣告 中英文英雄廣告

675 8 230 

2 712 2 51 
新民晚報

3 1001 4 5 

生 910 5 / 

786 8 380 

解放日報
2 300 10 357 

3 444 18 308 

也 515 15 249 
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雖然有春節?外語廣告依然不少。

在上海的23份反饋村科中多用英語的有20戶， 1古86% 。其中合向9家，章程有吾家，

稽的 14家，進出口單證7家，定單6家。武漢的統計數大於權體比例。

我們收醋的准出口單證表格及文字資料，經整玉皇還是用的計57街 5 其中全中文表格

19份，佔33% ;全英文與中文對照表格38餘 ， i古的%;進出口許可證用英文的比倒為

51鼠，檢驗單為生15 ' 托撞擊為 17/18 ' 塵土血來源證為5/6 ' 保險為2/3 ' 腫軍為31生，報

觀單~6/6 ' 信用蠶~2/2 。有些部門如外商發記註間的一跨文件規定必須用英文。

上雄事實表胡:英文在大陸的現代應用文中是除了中文以外的重要諾苦，現代應

用文在大時tÈ.問樣有雙語ft傾向。

最近，我們對聾灣的現代應用文的發展情說也進行了一些調登了解，技攏了的 i個

餾棚，爾次攝入實拖了解，並訪問了有關機構多作了電話詢詣，結論也與香港現代應

用文的特撮相同。在高質和司諸部門的合證認龍等嗔繞中，英文比重嬉比大陸$，關

際攝舟皮大。他們希望在商質領域中的文書 3 中隨大陸、臺灣、香港、欄門都能按觀

際通行文件辦理書以中英文對照步統一的紙塑規格和電腦操作?行文提全世鼻。盼望

攝寫作的人能幫幫忙。在現代控告!穹的使用芳醋，讓灣t位是先進的。我們岐藥的21封尋

找市場的觀務的件 3 有20封是舉糟的多百分之百使用fax (傳真) ，採用了英文信端加中

文內容的第式。幾乎不用電報。

通過我們對中閣大陸、蠢灣、香港的現代應用文特蝕的搗蛋和對1300餘餾劑的分

析多可以得出這樣的結論:表達譯詩的雙語化、表現內容的經濟化、使用範閣的觀際

化、表現于設的現代化實是現代應用文的最…敵特喜愛。正是在鐘一點上多它有耳目於傳

纜的應用文。

通過對大饒、香港、寶灣現代應用文的調查，我們還發琨在使用程序上現代應用

文也有其獨特之處多這就是?它通常是根據行業、部門的實際窩耍，將不闊的文韓掉

多IJ組合，進行系歹IJ使用。在傳統的應用文裹，大都是借人的社會交往。倒如{攝入史學、閑

飯朋友，寫信蛤他;沒有錄用向人寫樹備據惜點錢來;有紅白喜事，寫{揖帖子給人家;

攝年了寫副對聯。即使是契約李車是個人與個人之閱協商一致。在現代應用文的使用

中，常常表琨為企業與企業多集獨與集圈，個人、企業、企業集館與關家某些部門之

間的業務處理觀碟。因此 3 它常常是系列使用的，單獨使用的情說很少。請看下面幾

個實倒:

A 一般出口乎績。一件商品要想出口?得辦理以下手續:

出口貨鞠報鷗單、申請單、邊說鹽、出口許可證申請表、許可證、普憲制產地證

明申請醬、證明書、出口高品檢驗申請單、槍驗議書、投保單、保險單、外轉代互理收

貨單、裝物皇島、托種單、建輸單、提單、不可撤錯之跟單信用證、匯票、發票、寶安證
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發盟等等亥耳~

且，一般誰冊聲音己手纜。一個高人想在上海浦東投資辦廠得辦以 F乎總:

11 

外商投資企業申請登記表、登記主管機聽審較意見義、法人代表負責人登記表、

轍，格最登記表、薰學會成員和高級管理人員名單、企業人員登記表、外商投資企業也

賢明縮表、合業場地調發情若是表;朝是企業名輯發記，要自組建企業負責人按學的外

商投資企業名稱贊記表、外商投資企業名種登記申請書、項目建議番、批複、合法鵑

業證鴨、對企業者稱的警面認定;如是聞業登記多要填寫申請登記表，企業名稱該准

登記通知書、批准鐘叢、外立于投資銀行賀信謙明、中方投資詩如報告、董事會成員、

總經理任命毒、身份證、護照、金業人員聲記、場端使用協議證明嚀。

C. 技嫖番。投標書但括以 F文許:

投標書、授權菁、投標銀行保函、麗的保禮金銀行保蘭、 f共黨保證書、質量龍鐘

、建輪承諾:藍、運輸安韓、總承租合悶、位舉擔保番。

D. 美鸝新力智集聞天母食品宣傳單。系列介紹、推廣、寬傅，含:

新力智系列介輯、鄉卿飲料、天母餐雄、 SYNERGY 、食品衛生許可證、營業執

照、客戶報價單…、客戶報價星在工?以及觀片。有的還有企司的歷史介紹、產品的品

牌介紹、董事長介紹、，想經王建升銘、系列產品介紹。

綜合上述各與可見，一{摺庸人到中國投資，能出錢寶地皮建融、投產聞業，到闊

展宣傳推廣(但括廣告)、商品出口，每一個重要環館都得使用數種乃至數十種文宇鼓

表格的應品性文體。現代應用文部便是一會招筒、請饒、鵑葷的精藥也很少單獨使用。

它常常租神接宣傳資料、洽談自韓、刊證說賀廣告的當詢意見表、講葉間梅等聯擊在

一趣。更增確地說:現代應用文的使用，採闊的最系列文體。不闊的部門根據實際需

要確定文體的形式和使鼎程序。這種不向程序的操作則該部門的業務操作程序。它帶

及到醫家、集團、合詢和個人的興衰存亡的經濟學l謎。尤其是對外經濟實易文喜多由

於關保搜雄，程序繁多多攪定各異，使用時更積加倍小心。這種使用特徵也構成了現

代嬉用文的一種十分突出的特點。


